
手順1 空き状況の検索画面から、予約したい枠（●の箇所）と、「予約」ボタンを
クリックします。

【学校施設開放】品川区施設予約システム簡易操作マニュアル
（操作内容：空き予約申込）

内容
ログ
イン 必要

利用調整会議後に、予
約の入っていない枠に
対して、申込を行う。

操作
可能
期間

使用月の前月20日
～使用日7日前

手順2 利用規約についての確認画面が表示されます。同意いただける場合は「利用
規約に同意する」ボタンと「確認」ボタンをクリックします。

手順3 予約内容確認画面が表示されるため、必須項目を入力し、「予約」ボタンを
クリックします。

クリック

利用規約に同
意することが
できない場合
は、施設を利
用することが
できません。

学校から事前に許可を得て、
利用目的一覧に掲載のない
種目を使用するときは、
利用目的：「その他」
催し物名：「種目名」
を選択・入力ください。

利用目的一覧に掲載のない
種目を使用するときは、
利用目的：「その他」
催し物名：「種目名」
を選択・入力ください。
※申請前に学校に対し、種
目の使用可否の確認を取っ
てください。

手順4 確認メッセージが表示されるため、「OK」ボタンをクリックすることで、
予約手続完了です。


